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はじめに

本日ご紹介する内容

1. 組織の登録

2. 受講者の登録

おわりに（質疑応答・アンケート）
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１．組織登録
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運用開始までの一連の流れ
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①組織登録 ➂運用開始

大きく分けて3段階

・組織登録
・受講者登録

・コース登録
・講座登録
・教材登録

・進捗履歴

➁コース割り当て



1. 組織とは？
Platonでは第一階層を「部門」、第二階層以下を「部署」と呼びます

受講者は必ず、1つは部署に所属する必要があります

組織構成
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部門

部署 受講者



登録方法に関して
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本セミナーは【手動登録】方法をご紹介いたします

登録方法は2種類

CSV登録手動登録



組織の登録
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管理画面から【部門】を登録します

①組織タブをクリック

➁追加をクリック

➁

①

部門登録



組織の登録
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部門の登録が表示されます

必須項目を入力し【保存】をクリックすれば作業完了

部門登録



組織の登録
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部署登録
【部署】を登録します

部署を追加したい部門上の【追加】をクリック



組織の登録
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部署情報の登録が表示されます

必須項目を入力し【保存】をクリックすれば作業完了

部署登録



受講者の登録
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受講者登録
【受講者】を登録します

①受講者タブをクリック

➁新規登録をクリック

①

➁



受講者の登録
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受講者の新規登録が表示されます

必須項目を選択・入力し【保存】をクリックすれば作業完了

受講者登録



おわりに
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•お客さまサポートサイト
（講習会、ｅラーニング、ドキュメント）

http://learning.logosware.com/ 

•LOGOSWARE製品ブログ
http://product-blog.logosware.com/

ご案内
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http://learning.logosware.com/
http://product-blog.logosware.com/


ごあいさつ
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ご参加いただき、誠にありがとうございました

•お問い合わせ先 10:00 – 18:00（土日祝を除く）

– Mail：support@logosware.com Tel：03-5818-8011

•アンケートにご協力ください（3分程度）

mailto:support@logosware.com

